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INSTITUTO ELISA DE CASTRO - IEC

REGULAMENTO PARA AQUISICAO E ALIENAGAO DE BENS E PARA A
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Este regulamento estabelece normas, rotinas e crterios para a aguisiao @ alienagac
de bens, e para a contratago de servigos terceirizados e especializados & obras para o
Instituto Elisa de Castro - |[EC

§ 1° - O presente regulamento aplica-se a todas as aquisigoes, alienagoes e contratagoes do
IEC, especialmente aquelas que forem realizadas com recursos de origem publica

§ 2° — As unidades do IEC, mesmo que tenham infraestrutura adminisirativa, ndo estao
autorizadas a efetuar qualquer confratagdc sem que a Diretoria Administrativa esteja
envolvida, salvo autorizag8o expressa da Presidéncia.

Art. 2° - Na aplicacao deste Regulamento, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico. da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento. da transparéncia. da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivagBo. da vinculacao ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca |uridica, da razoabilidade, da compelitividade, da proporcionalidade, da
celeridade. da economicidade e do desenvolwmento nacional sustentavel, assim como no
que couber as disposigdes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto-Let
n° 4 657, de 4 de satembro de 1942 (Lel de Introdugao s Normas do Direito Brasileiro),

§ 1° — A aguisicio de bens e a contratagio de servigos e obras estarao condicionadss a
previsao orgamentaria do IEC, independentemente de seu valor, exceto no caso de emergéncia,
nos termos do § 1° do art. 5°, e do disposto no paragrafo abaixo.

§ 2° - A aquisigio de bens e a contratac@o de servigos & obras que nao tenham previsao
orgamentaria deverdo ser precedidas de justificativa e aprovadas pela Diretoria Administrativa,

§ 3¢ - A depender do valor da aquisigao de bens e da contratagao de servigos e obras gue nao
tenham previsdo orgamentana, também havera necessidade de aprovagao pela Presidencia. ce
acordo os valores estipulados pela Diretoria.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas apresentadas, a mais vantajosa para o |[EC e assegurar tratamento isonomico aos
interessados, mediante julgamento objetivo.
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Capitulo |l
DA SELECAQ DE FORNECEDORES

Art. 4° - A aguisicdo e alienagao de bens e a contratagao de servigos e obras efetuar-se-ao
mediante Sele¢do de Fornecedores.

§ 1% — Fica dispensado o procedimento de Selecac de Fomecedores nos seguinies casos:

| - contratacdo de organizagdes sem fins lucrativos incumbidas estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional;

I - complementagio de servigos ou obras e aquisicao de bens para substituigao ou ampliacao,
ja padronizados pelo IEC;

lll - divulgacdo em midia especializada efou de cobertura nacional,

IV = vistoria, amostras ou orgamento prévios de servicos, Sem 0s quals nao se obtera cerieza
da melhor contratacao ou do melhor prego;

\V — transporte e hospedagem de colaboraderes no caso de realizacdo de viagens curlas a
SEnVIco;

VI - contrataglo pelo regime de emergéncia, nos termos do § 1° @ § 2° do ant 5° deste
regulamento;

VIl - para contratago que mantenha todas as condigbes definidas em procedimentos de selecao
de fornecedores realizada ha menos de 1 (Um) ano, quando se verificar que naguela selecao;

a) ndo surgiram proponentes interessados ou nic foram apresentadas propostas validas:

b) as propostas apresentadas consignaram pregos manifestamente superiores aos praticados no
mercado ou incompativeis com os fixades pelos orgaos oficials competentes;

VIl - aquisigao de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de doengas raras
definidas pelo Ministério da Saude;

X - para pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim entendidos
aqueles de valor ndo supenor a R$ 11.441,86 (onze mil quatrocentos @ quarenta e um reais e
sessenta e seis centavos). Deverdo ser observadas as atualizagdes dos valores conforme o art.
85, §2°, da Lei Federal n” 14.133/2021

§ 2° - E inexigivel o procedimentc de Selegdo de Fomecedores quando houver inequivoca
inviabilidade de competicao, especialmente nos seguinies casos:

| - aquisigho de matenals, de equipamentos ou de géneros ou contratacio de servicos gue so
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;
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Il - suprimento de energia elétrica, telefonia, agua e gas.

Il - contratac@o de servigos técnicos profissionais especializados, nos termos do art. 28 deste
regulamento;

IV - locagao de imavel destinado ao atendimento das finalidades de |EC, cujas necessidades de
instalacao e localizagéo condicionem a sua escolha, bem como para a realizacac das adapta¢oes
necassarias para seu pronto uso,

§ 3° - Para fins do disposto no inciso |, do §2° devera ser demonstrada a inviabllidade de
competicgdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragéo do
fabricante ou outro documento iddneo capaz de comprovar gue o objeto & fornecido ou prestado
por produtor, emprasa ou representante comercial exclusivos.

§ 4° — A Selecdo de Fornecedores serd processada pelos Setores de Compras e de Contratos,
subordinados a Diretoria Administrativa.

Art. 5° - O procedimento de Selecéo de Formecedores inicia-se com a solicitagio de aquisigao ou
allenacao de bens ou de contratagdo de servigos e cbras, a qual devera conter:

| - a indicagio da razdo pela qual se faz necessana a aguisigao ou alienagao de bens, ou a
contratacao de senvico ou obras demandada;

Il - a descrigBo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido ou alienado, ou do servigo ou
obra a ser contratado;

Ill - as especificagbes t#cnicas, quando couber,

IV - a quantidade a ser adquirida, quando se tratar de compras;

\V -0 regime de selecio, que podera ser de roting ou emergeéncia

§ 1*- Considera-se emergéncia:

| - a imediata necessidade de utilizagao de bem inexistente no estogue ou servigo,

Il - & urgéncia de atendimento de situagao que possa ocasionar prejuizos ao IEC ou compraometer
a seguranca de passoas, obras, servigos ou equipamentos.

§ 2° - O setor requisitante devera apresentar, juntamente com a solicitagdo, uma nota contendo
os motivos que justiiguem a necessidade de regime de emergéncia, competinde a Diretonia
Administrativa a analise da procedéncia ou ndo do pedido.

§ 3° - Mo caso de a Diretoria Administrativa considerar ndo haver motivo para o regime de
emergéncia, dara ao procedimento de aquisicio ou alienagio de bens ou de contratagdo de
servigos & obras o regime de rotina, devendo infarmar ao requisitante tal decisao.

Art. 6° - A realizagao de Selecdo de Fornecederes ndo obriga ao |EC a formalizar o contrato
podendo o procedimento ser revogado ou anulado.
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Art. 7° - A Selecao de Fornecedores sera realizada em duas modalidades.
| - Pedide de Cotagao, ou
Il - Coleta de Pregos

Paragrafo (nico - E obrigatoria a documentago, em meio fisico efou eletrbnico. de todas as
etapas do procedimento de aquisi¢io e alienagdo de bens, e contratagdo de servigo ou obra, em
ambas as modalidades de Selecdo de Fornecedores. bem como nos casos de dispensa ou
inexigibilidade.

Secao |
DO PEDIDO DE COTAGAO

Art. B° — Consiste o Pedido de Cotagdc em modalidade de Selegio de Fornecedores.
por meio da gual & feita tomada de pregos simplificada, quando os valores forem:

| - para contratagdo que envelva valores inferiores a RS 114.416.65 (cento e quatorze mil
quatrocentos & dezesseis reais & sessenta e cinco cenfavos), no caso de obras e servigos de
engenharia ou de servigos de manutengao de veiculos automotores, vedada a aplicagdo dessa
hipotese para fracionamenio de aquisigbes ou contratagbes. Deverdo ser observadas as
atualizacbes dos valores conforme o art. 75, |, da Lel Federal n°® 14.133/2021,

Il - para contratacao que envolva valores inferiores a RS 57 208,33 (cinguenta e sete mil duzentos
& oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras, vedada a aplicagao
dessa hipotese para fracionamento de aguisicies ou contratagbes. Deverao ser observacas as
atualizactes dos valores conforme o art. 75, ||, da Lei Federal n® 14.133/2021

§1° D valor previamente estimade da contratagdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos & as
quantidades a serem contratadas, observadas a polencial economia de escala e as peculiandades
do local de execucao do objeto,

§ 2° No processo de seleqdo para aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral, conforme
este regulamento, o valor estimado sera definide com base no melher prego afendo por meio da
utilizagao dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou ndo:

| - composigao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do itam correspondente no paine
para consulta de pregos ou no banco de pregos em saude disponivers no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP),

Il - contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execug@o ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pre¢os. Inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondents;
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Il - utilizacéo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia e
de sitios eletrinicos especializados ou de dominic amplo, desde que contenham a data e hora de
LE550,

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal de cotagao

§ 3° No processo de selegdo para contratagdo de obras & servigos de engenhana, conforme este
regulamento, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios & Despesas Indiretas (BDI)
de referdéncia & dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definide por meio da utilizagdo de
parametros na seguinte ordem:

| - composigao de custos unitarios menores ou iguais 8 mediana do tem correspondente do
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de Construgo Civil (Sinapi), para as obras e
servicos de engenharia que envolvam recursos da Uniao

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada. de tabela de referéncia
formalmente aprovada e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde gue
contenham a data e a hora de acesso;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragao Piblica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ane anterior & data da pesquisa de pregos, observado o Indice de atualizagao
de pregos comespondente;

& 4° Nas coniratagdes para obras e servigos de engeharia realizadas cam recursos dos
Municipios, Estados e Distrito Federal, o valor previamente estimado da contratagao podera ser
definide por meio da utilizagho de oulros sistemas de custos adotados pelo respectivo ente
federativo, por exemplo o Boletim e Catalago de Pregos de Referéncia da Empresa de Obras
Puablicas do Estado do Rio de Janeiro — EMOP,

§ 2° — Uma vez finalizado o procedimento, e selecionada a melhor proposta, acompra ou
contratacdo sera autorizada pela Diretona Administrativa

Art. 9° - O Pedido de Cotagio podera ser feito por todos os meios validos de comunicagao,
tais como internet, fax, e-mail, carta ou, no caso de emergéncia, telefone, levando-se a termo
as cotacbes obtidas.

Art. 10 — O IEC podera utilizar a modalidade de Pedido de Cotaglo para a aquisicao e
alienagéo de bens. e a contratagfio de servigos e obras de qualquer valor realizadas com
recursos gue ndo sejam de orgem publica,

Segéo I
DA COLETA DE PRECOS

Art. 11 - Consiste a Coleta de Pregos em modalidade de Selegac de Fomecedores, por meio da
qual & feito o chamamento, mediante divulgagao de ato convocatono denominado Convocagao,
onde serdo fornecidas as instrugbes e condigdes de participaglo, de qualquer interessado em
fornecer ou adguirir bens e servicos ou em realizar obra para |EC, quando o valor eshmado
destes for superior a RS 114.416 65 (cento @ quatorze mil quatrocentos e dezessels reas &
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sessenta e cinco centavos), no caso de obras @ servigos de engenharia ou de servigos de
manutencdo de veiculos automotores, e RS 57.208.33 (cinguenta e sete mil duzentos e oito reais
e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras

§1° - Deverfio ser observadas as atualizagdes dos valores confarme o art. 75, | e ||, da Lei Federal
n® 14.133/2021

§ 2° - A Convocacao estabelecera, em cada caso, 0s procedimentos a serem utilizados para
apresentacdo das propostas pelos participantes interessados € a forma de selecao do fornecedor.
podendo também ser utilizados meios sletrdnicos e a internet.

§ 3°- O IEC dara ampla publicidade & Convovagdo, devendo disponibiliza-la na pagina da entidade
na internel e, se necessano, publica-la em jornal de grande circulagao.

Secdo Il
DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 12. O |IEC podera utilizar a modalidade de Coleta de Pregos para registro de precos relativos
a prestacio de servicos e aquisigdo de bens para contratagdes futuras.

§ 1° O registro de pregos podera ser ulllizado nas seguintes hipoteses:

| - quando for mais conveniente a aquisico de bens com previsao de entregasparceladas,

Il - quando, pelas caracteristicas do bem ou do servigo, houver necessidade deaguisigbes
frequentas;

Il - quando nao for possivel estabelecer, previamente, o quaniitativo exato para catendimento
das necessidades.

Art. 13. A Convocacgdo para registro de pregos contera, no minime:

| - a descricho do objeto, que deve conter o conjunto de elementos necessanos esuficientes
para a caractenzagao do bem ou servigo,

Il - a estimativa de guantidades a serem adquiridas no prazo de validade doregistro;
Il - 2 guantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens,

IV - as condigbes quanto aos locais, prazos de entrega. forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia, penodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fomecidos e utilizados,
procedimentos a serem sequidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados.

V - o prazo de validade do reqistro de prego.
Parégrafo unico. O prazo de vigéncia da ata de registro de preces serd de 1 (um) ano e
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podera ser prorrogado, por igual periodo, desde gue comprovado o prego vantajoso, nos
termos do ant. 84 da Lei 14.133/2021.

Art. 14 Apurada a melhor proposta para regisiro de precos. o participante que ofertou o prego a
ser registrado serd convocado para assinar um termo de compromisso de fornecer os bens
ou presstar os servicos na medida das necessidades que |he forem apresentadas,

Paragrafo Unico. O resultado do procedimento de Coleta de Pregos para registro de pregos
devera ser registrado em documento vinculative, obngacional & com caracterisbca de
compromisso para futura contratagio. onde se registrem os pregos, fornecedores & condighes a
serem praticadas, conforme as disposicdes contidas na Convocacdo e propostas
apresantadas.

Art. 15. A existéncia de pregos registrados nao obnga o IEC a firmar as contratagbes que
deles poderéo advir, ficando-lhe facultada a utilizago de outros meios, respeitado o previsto
neste regulamento.

Art. 16 Caso o fornecedor detentor do menor prego registrado ndoc tenha condigdes de
atender toda a demanda solictada, o IEC podera contratar com outra empresa participante do
procedimento, desde que respeitada a ordem de classificacao.

Art. 17. O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducao daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo
ac Setores de Compras e de Contratos promover as necessarias negociagbes junto aos
fornecedores

§ 1° Quando o preco Inicialmente registrado, per mative superveniente, tornar- se superior a0
preco praticado no mercado os Setores de Compras e de Contratos deverao:

| - convocar o fomecedor visando a negociagdo para redugao de pregos e sua adequagao
ao praticado pelo mercado,

Il - frustrada a negociacao, liberar o fornecedor do compromisso assumido; e

Il - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao

§ 2° Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pre¢os registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumpnro COMPromisso, oS

Setores de Compra e de Contrato poderao:

| - liperar o formecedor do compromisso assumido, confirmando a veracidade dos mofivos &
comprovantes apresentados, se a comunicaglo ocorrer antes do pedido de fornecimento. e

Il - convocar os demais fornecedores visando igual cporunidade de negociacao.
Art. 18. O participante deixara de ter o seu prego registrado quando:

Il - descumprir as condigbes previstas na Convocagdo ou assumidas no lermo de
compromisso por ele assinado;
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I\ - ndo aceltar reduzir o prego registrado, quando se tomar superior ao praticadopelo
mercado;

\ - quando. justificadamente, n&o for mais do interesse do IEC

Secgdo IV

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
Art. 19 - No julgamento das propostas para aquisicdo de bens e a contratagao deservigos e
obras, o IEC podera utilizar os seguintes criterios.
| - adequagao das propostas ao objeto da selegao,
Il — gualidade;
Il - prego;
IV - prazos de fornecimento ou de conclusao dos servigos,
V - condigbes de pagamento;
V| - custos de fransporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso,
Vil - eventual necessidade de treinamento de pessoal,

Vil - garantia de manutenglo, reposicdo de pegas, assisténcia lécnica eatendimento
de urgéncia, quando for o caso,

I¥ — seguranca e durabilidade dos bens adquiridos e dos servicos e obrasprestados,
X - outros critérios previstos na solicitagao ou na Convocagao,

§ 1° - No julgamento das propostas para alienago de bens, serdo considerados oscriténos
dispostos nos incisos |l e V do capul.

§ 2° - A Convocagao indicara quais & 0 peso que sera dado a cada um dos crilenosprevistos no
caput deste artigo para o calculo da pontuagao

§ 39 - Serdo desclassificadas as propostas que n3o atendersm as exigéncias da solicitacao
ou da Convocacao.

Art. 20 - A melhor oferta sera considerada a que resultar em menor custo para o IEC, sendo este
calculado pela verificagio e comparagao do somatério dos critériosestipulados no art. 19

§ 1° - Previamente & aprovacgio de uma proposta, o |EC podera exercitar o direito de negociar
seus valores, permitindo aos proponentes ofertarem descontos adicionais.
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§ 2° - Quando todas as propostas recebidas apresentarem pregos manifestamente superiores
aos praticados no mercado, serd prorrogado o prazo para coleta e recebimento de novas
propostas.

Art. 21 - A melhor oferta apurada, nos termos do art. 20 do presente regulamento, sera
apresentada a Diretoria Administrativa ou a quem esta delegar a pratica de atos admimstrativos,
a quem competird a aprovagao da realizagao da aquisigao ou alienagao do bem ou contratacao
do servi¢o ou obra.

§ 1° - No caso da modalidade Coleta de Pregos, aprovada a melhor proposta, dara os Setores de
Compra e de Contrato publicidade ao ate, devendo divulgar na pagina da entidade na internet,
durante o periodo de 6 meses, o nome do fornecedor e oobjeto contratado.

§ 2° - Quando o responsavel pela proposta vencedora, por qualquer razio. nao assinar o
contrato no prazo estabelecido, @ facultado ac IEC convocar osparicipantes
remanescentes, obedecendo a ordem de classificagdo, para fazé-lo em iguals condigbes da
proposta vencedora ou revogar a apuragao de pregos

Secao V
DOS RECURSOS

Art. 22 - Das decisdes decorrentes da aplicaco deste regulamento cabe recurso, no prazo de 3
{trés) dias teis, contados a partir da data de ciéncia ou publicagaoda decisac recorrida.

Paragrafo Gnico - O recurso sera dirigido & Diretoria Administrativa, a qual proferira decisao no
prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Art. 23 - Os recursos serdo recebides sem efeito suspensivo, salve quando, por sua relevancia,
a Diretoria Administrativa entender conveniente a suspensfo dos efeitos da decisao
recorrida.

Capitulo Il
DOS INTRUMENTOS CONTRATUAIS

Art.24 - O instrumento de contrato é obrigaténio no caso de Coleta de Pregos.bem comao nas
dispensas e inexigibilidades cujos valores estejam compreendides no imite desta modalidace de
Selecdo de Fomecedores, sendo que nas demais hipdteses o |EC podera optar pela emissdo de
outros Instrumentos habeis, como Autorizagéo de Fornecimento ou Ordem de Sefvico ao
contratado

Parégrafo Gnico — Na aguisigio de bens o |[EC ndo sera obrigado a celebrar contratos.
podenda substitui-ios pela Autonzagao de Fomecimento, salvo nos casos que advirem obngagies
futuras ao contratado
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Art. 25 - S3o clausulas necessdnas em todos os contratos celebrados pelo IEC asque
estabelecam:

| - o objeto e seus elementos caracteristicos,
Il - a qualificacéo das partes,
Il - o0 prego & as condigies de pagamento,
IV = o prazo de vigéncia do contrato,
V - o comprometimento do fornecedor com relagdo aos aspectos de responsabilidade
social, tais como, o respeito a legislagio atual que proibe o trabalho de mencres, fora dos
limites determinados no Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei B.069/90), salvo a condigao
de aprendizagem; o trabalho escravo, qualquer discriminagao negativa e limitativa ao acesso na
relagdo de emprego ou a sua manutencao; e a legisiagao ambiental
Capitulo IV

DAS COMPRAS
Art. 26 - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicao remunerada
de bens de consumo & materigis permanentes, para fornecimento de uma so vez ou
parceladamente, com a finalidade de suprr o |[EC com os materiais necessanos ao

desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo Gnico - O procedimento de compras compreende o cumpnmenio das atapas a
seguir especificadas:

| = solicitacao aprovada pelo requerante
Il - selecdo de fornecedores;
lll - escolha da melhor proposta;
IV - emissao da Autonzagdo de Fomecimento ou Ordem de Servigo.
Art. 27 - O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo setor requisitante, o qual
procedera a conferéncia dos materiais, a partir das especificagbes contidas na proposta do
fornecedor ou pedido de compra, & encaminhara de imediato a Nota Fiscal acs Selores de
Compra ou de Contrato.

Capitulo V

DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS
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Art. 28 - Para fins do presente regulamento considera-se servigo a prestagao de qualquer trabalho
de qualguer natureza, quando ndo integrantes de execucao de obra, ai incluidos, mas nao
limtados a, conserto, instalagdo, montagem, operagaoc, conservacao, reparagao, adaptaclo,
manutengao, transporte, locacio de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessonia e servigos
técnicos especializados

Art. 29 — Para fins do presente regulamento. consideram-se servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual os de profissionais ou empresas de notona
especializacao, relativos a

| - estudos teécnicos, planejamentos, projetos basicos ou projatos execulivos;

Il - pareceres, pericias e avaliagdes em geral,

lll - assessorias ou consultorias técnicas e auditonas financeiras ou tributanas,
IV - fiscalizacao. supervisdo ou gerenciamenio de obras ou servigos;

\/ - patrocinio cu defesa de causas judiciais ou administrativas;

Yl - treinamento e aperfeigoamento de pesscal.

VIl - restauragéo de obras de arte & de bens de valor histonico,

Vill- controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacao e monitoramento de parametros especificos de cbras e do meio
ambiente & demais servicos de engenharia que se enquadrem no disposio neste Inciso

§ 1° Para fins do disposto neste artigo, considera-se de notona especializagao o profissional
ou @ empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempanho
anterior, estudos, experiéncia, publicagtes, organizagao. aparelhamento, equipe tecnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho e
essencial @ reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato

§ 2° - O Requerente devera informar a necessidade dos servigos, selecionar criteniosamente
o prestador de servigos técnicos profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica ou
juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagao do contratado, dentro da
respecliva area

§ 3° - A contratagdo do prestador de servigos técnicos profissionais especializados devera ser
precedida de justificativa da escolha da empresa ou profissional e do prego cobrado, o gque
poderd ser feito por meio de comparagdo dos pregos praticados por prestadores gue
farnecam servigos na mesma area, quando possivel, ou comprovagace dos pregos praticados
pelo mesmo prestador em trabalhos semeihantes

Art. 30 - Sem prejuizo do disposto no art 25, sfo clausulas necessarias em todosos contratos
de prestacao de servigos as que estabelecam:

| - os direitos e as responsabilidades das partes;
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Il - o regime de execugao e a forma de fornecimento,

Ill - o cronograma de atividades contendo a descrigdo e prazos de execucdo de cada fase de
trabalho, quando houver,

IV — 3 previséo de apresentagao de relatérios parciais, quando for o caso, e finalsobre ©
andamento e/ou a entrega dos Sernvigos,

\V - a liberagdo dos pagamentos & verficagdo dos servigos prestados, conformeprevisto no
art. 31;

V| - & data-base e penodicidade do reajustamento de pregos, se for ¢ caso,
Vil - as penalidades cabiveis e os valores das multas,
VIl - os casos de rescisan

Art. 31 — A verificacio da conformidade dos servigos prestados com oscontratados serd
realizada pelo setor requisitante, o qual procedera & conferéncia destes a partr dos dispositivos
do contrato de prestacio de servigos e dos relatonos elaborados pelo prestador, cabendo ao
sefor rejeilar os servigos que ndo correspondam as condigbes e especificagdes estabelecidas.

Capitulo VI
DA CONTRATAGCAO DE OBRAS

Art. 32 - Para fins do presente regulamento, considera-se obra toda atividade estabelecida, por
forga de lel, como privativa das profissdes de arquiteto & engenheiro que implica intervengac no
meie ambiente por meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas, formam um todo
gue inova o espago fisico da natureza ou acareta alteragdo substancial das caracteristicas
originais de bem imdwel,

Art. 33 — Para a contratagéo de obras deverde ser elaborados previamente os projetos basico
@ executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, assim considerados.

| - projeto basico: conjunto de elementos necessanos e suficientes, com nivel de precisac
adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos
objeto da licitaco, elaborado com base nas indicagbes dos estudos tecnices preliminares, que
assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento
& que possibilite a avaliagao do custo da obra e a definigao dos métodos e do prazo de execugao,

Il - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao completa da
obra, com o detalhamento das solugbes previstas no projeto basico, a identificacio de servigos
de materiais e de equipamentos a serem incorporados & obra, bem como suas especificagoes
técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Il - crenograma fisico-financeiro: documento contendo a previsio de prazo de execugao de cada
etapa da obra & respectivo desembolso financeiro.

Avenida Ayrton Sennpa, 2.500 - Bioco | - Salas 314 a 322 - Barra da Tljuca - Rio de Janairo — RJ -
CEP: 22, 775-003.

CNPJ: 05.624.609/0001-77



Art. 34 - Na elaboracdo dos projetos bésico e executivo deverdo ser consideradosos seguintes
requisitos:

| - seguranca, acessibllidade e sustentabilidade ambiental,
|l = funcionalidade e adequacao ao interesse publico,
il - economia na execugao, conservagao & operagao:

IV - possibilidade de emprego de mao-de-obra, matenais, tecnologia @ materias-primas existentes
no Incal para execucc conservagao e operagao, como também ecologicamente sustentavers,

V - facllidade na execucdo, conservacac e operagao, sem prejuize da durabilidade da obra ou
do servico;

VI - adogao das normas tecnicas adequadas,
VIl - avaliacao de custo, definigio de métodos e prazo de execugao.

Art. 35 - Sem prejuizo do disposto no art. 25, sdo cldusulas necessarias em fodosos contratos
de obras as gue astabelecam:

| - os direitos e as responsabilidades das partes, sendo gue devera constar expressamente a
obrigagae do contratade de manter, durante toda a execucdo docontrato, todas as condigdes
axistentes na selegao;

Il - o regime de execugao e a forma de formecimento;

Il - os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observacao e
de recebimento definitivo, conforme o caso;

IV - os critérios de reajustamento de pregos € de atualizagdo monetarnia, quandofor o caso,

\ - as penalidades cablveis e os valores das mullas,

VI —0s casos de rescisao.

Art. 36 - A Diretona Administrativa indicard pessoa, fisica ou juridica, do proprio IEC ou
especialmente contratada para esta finalidade, que sera responsavel por fiscalizara execugao
da obra de modo sistematico e permanente, de maneira a fazer cumprir ngorosamente os
prazos, condighes e especificacies previstas no contratoe no projeto de execugao.

Paragrafo unico - Cabera a fiscalizagao:

| - rejeitar 08 servigos ou mateniais que nao correspondam as condigoes e especificacies
astabelecidas,

Il - verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamenteexecutados,
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lll- acompanhar o ntmo da execucdo da obra. informando a Diretoria Administrativa as
irrequlandades detectadas;

IV — emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou ndo sua aceitacao

Capitulo VII
DA ALIENACAO

Art. 37 — A alienacao de bens pentencentes ao |EC sera sempre precedida de avaliagao de
seu valor de mercado, efetuada por comissao indicada para este fim pela Diretoria Administrativa
ou por profissional ou empresa contriada

Art. 38 - Fica dispensada a Selecao de Fornecedores para alienagac de bens pertencentes
ao IEC nas hipdteses previstas no § 1% do art. 4° deste regulamento, no que couber, e para:

| - doagdo em pagamento;

Il - doagho, permitida exclusivamente para ¢rgdos publicos ou entdade sem fins lucrativos de
interesse social. educacional ou cientifico.

Art. 39 - A transferéncia de tecnologia pelo IEC dependera de aulorizagdo previa da
Presidéncia

Art. 40 — E vedada a alienacéio de bens imovels pertencentes ao |IEC sem prévia autorizagao
do Conselho de Administrago, caso em que os recursos orjundos da alienagao semente poderao
sar empregados em investimentos na propria entidade.

Capitulo VIII

DA HABILITAGAD

Art. 41 - A habilitago & a fase da contratagio em que se verifica o cenjunto de
informagoes e documentos necessarios e suficientes para demaonstrar a capacidade do
proponante de realizar o objeto da contratacao, dividindo-se em:

| - Juridica;
Il - Técnica,
Ill - Fiscal, social e trabalhista;
IV - Economico-financeira.
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Art. 42 - Na fase de habiltagéo das contratagbes serdo observadas as seguintes
disposigoes:

| - podera ser exigida dos proponentes a declaragao de que atendem aos requisitos de
habilitacao,. e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei;

| - sera exigida a apresentagao dos documentos de habilitagao apenas pelc proponente
vencedor, excato quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento,

Il - serdo exigidos os documentos relatives a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, @ apenas do proponente
mais bem classificado;

IV - sera exigida do proponente declarag@o de que cumpre as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei @ em outras normas especificas.

§ 1° Constarad do documento convocatério de contratagio clausula que exija dos
proponentes, sob pena de desclassificacéo, declarag@o de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

§ 2° Quando a avaliagdo prévia do local de execugo for imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, ©
documento convocatorio de contratag&o podera prever, sob pena de inabilitagac, a
necessidade de o proponente atestar que conhece o local e as condigbes de realizagao
da obra ou servico, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria previa

§ 3° Para os fins previstos no § 2° deste artigo. 0 documento convocatorio de contratagao
sempre devera prever a possibilidade de substituicac da vistoria por declaracao formal
assinada pelo responsavel lécnico do proponente acerca do conhecimento pleno das
condigbes e peculiaridades da contratagao.

§ 4° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, se os proponentes optarem por realizar
vistoria prévia, o IEC devera disponibilizar data e horario diferentes para os eventuais
interessados

Art. 43 - Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, naoc sera permitida a
substituiclo ou a apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligencia, para

| - complementaco de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes & época da abertura do
certame,

I - atualizacio de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas.

§ 1° Na andlise dos documentos de habilitagao, a comissdo de licitagao podera sanar
erros ou falhas que ndc alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica
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mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

§ 2° Quando a fase de habilitacio anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao cabera excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razao
de fatos supervenientes ou s0 conhecidos apos o julgamento.

Art, 44 As condicdes de habilitagio serdo definidas no edital ou no Termo de Referéncia
gquando se tratar de selegio simplificada,

§ 1° As empresas criadas no exercicic financeiro da licitagao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e ficaro autorizadas a substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura

§ 2° A habilitagdo podera ser realizada por processo eletrdnico de comunicacao a
distancia, nos termos dispostos em regulamento.

Art. 45, Habilitagdo Juridica:

A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o proponente exercer direitos
e assumir obrigagbes, € a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se a
comprovacao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de aulorizagac para o
exercicio da atividade a ser contratada. Por exemplo, contrato social, estatuto social,
etc
Art. 46. Habilitagdes Fiscal, Social e Trabalhista:

- Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),

- Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Federais;

- Certidao Negativa de Débitos de Tributos Estaduais’

- Certidao Negativa de Débitos de Tributos Municipais,

- Comprovacao de regularidade perante a Segunidade Social.
- Comprovacao de regularidade perante o Conselho Nacional de Justica (CNJ},

- Comprovacao de regularidade perante o Tribunal de Contas do Estago (TCE)

- Comprovacao da regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS (emitidopela Caixa Econémica Federal — CEF, no site

WWW.Caixa. gov.br);
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Art. 46. A documentacao relativa 3 qualificagdo técnico-profissional e técnico-
operacional sera restrita a:

| - apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade tecnica por
execucao de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao,

Il - certidbes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional
competante, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execugac
de servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
ao objeto a ser contratdo;

Il - indicagao do pessoal técnico, das instalagtes e do aparelhamento adequados
e disponiveis para a realizagfo do objeto da contratagio, bem como da qualificacao de
cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelas trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
Caso;

V - registro ou inscricao na entidade profissional competente, quando for o caso;

VI - declaracéo de que o proponente tomou conhecimento de todas as informagoes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

§ 1° A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo do objeto da contratagio, assim consideradas as que tenham valor
individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da
contratacao.

& 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste item, sera admitida a exigéncia
de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas
de que trata o referido paragrafo, vedadas limitagtes de tempo e de locais especificos
relativas aos atestados.

§ 3° Salvo na contrataclo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que
se referem os incisos | e Il do caput deste item, a critério do |IEC, poderao ser
substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa possul conhecimento
técnico e experiéncia pratica na execucdo de servigo de caracteristicas semelhantes,
hipétese em que as provas altemativas aceitaveis deverdo ser previstas no documento
convocatorio

§ 4° Ser@o aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugao para o porfugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

§ 5° Em se tratando de servigos continuos, o documento convocatono podera exigir
certiddo ou atestado que demonstre que o proponente tenha executado servigos
similares ao objeto da contratagéo, em periodos sucessivos ou Nao, por um prazo
minimo, que ndo podera ser superior a 3 (trés) anos.
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§ 6° Os profissionais indicados pelo proponente na forma dos incisos | e |l
do caput deste item dever&o participar da cbra ou servigo objeto da contratacao, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que apravada pelo [EC

§ 7° Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia prevista no inciso
V do caput deste item por meio da apresentago, no momento da assinatura do contrato,
da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil,

§ 8° Sera admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo
licitante que importem em diminuigéo da disponibilidade do pessocal técnico referido nos
mcizos | e Il do caput deste item.

§ 8° O documento convocatorio podera prever, para aspectos técnicos especificos,
que a qualificacdo técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial
subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser contratado,
hip&tese em que mais de um proponente podera apresentar atestado relativo ao mesmo
potencial subcontratado.

§ 10. Em caso de apresentaco por proponente de atestado de desempenho
anterior emitido em faver de consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o
contrato de constituigio do consarcio nao wentificar a atividade desempenhada por cada
consarciado individualmente, serao adotados os seguintes critérios na avaliagac de sua
qualificacao tecnica:

| - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na
proporcac guantitativa de sua participagio no consorcio, salvo nas contratagbes de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que
todas as experiéncias atestadas devero ser reconhecidas para cada uma das
empresas consorciadas,

Il - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as
experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com
os respectivos campos de atuacdo, inclusive nas contratagdes de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual.

§ 11. Na hipotese do § 10 deste item, para fins de comprovagao do percentual de
participacao do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da
certiddo, devera ser juntada ao atestado ou A certiddao copia do instrumento de
constituicao do consorcio

§ 12. Na documentaco de gue trata o inciso | do capuf deste arligo, n&o serao
admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagac de sangdes em decorréncia de onentagao
proposta, de prescrico técnica ou de gualguer ato profissional de sua respensabilidade.

Art. 47. A habilitagdo econémico-financeira visa a demonstrar a aptidao
econdmica do proponente para cumprir as obrigagoes decorrentes do futuro
contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices
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econdbmicos previstos no documento convocatoério, devidamente justificados no
processo, e sera restrita a apresentagdo da seguinte documentacao:

| - Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais
demonstragtes contabeis do ultimo exercicio social,

Il -Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
proponente

§ 1° A critério do IEC. podera ser exigida declaragao, assinada por profissional
habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo proponente dos indices
econdmicos previstos no documento convocatoro.

§ 2° Para o atendimento do disposto no caput deste item, é vedada a exigencia de
valores minimos de faturamento anterior & de indices de rentabilidade ou lucratividade

§ 3° E admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo
proponents que importem em diminuiglo de sua capacidade econdémico-financeira,
excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados

§ 4° O |EC, nas compras para entrega futura e na execugao de obras e servicos,
podera estabelecer no documente convocatério a exigéncia de capital minimo ou de
patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao

§ 5° E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a
avaliagdo de situagdo econdmico-financeira suficiente para o cumpnmento das
obrigacbes decorrentes da contratagao.

§ 6° Os documentos referidos no inciso | do caput deste item limitar-se-ao ao uitimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

47 1. A documentacao refenda neste item podera ser:

| - apresentada em onginal, por cépia ou por gualguer outro meio expressamente
admitido pelo IEC;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde
que previsto no documento convocatdrio e que o registro tenha sido feito em obediéncia
ao disposto na Lei n? 14.133, de 1° de abnl de 2021,

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagbes para entrega imediata, nas
contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao
para compras em geral e nas contratages de produto para pesquisa e desenvolvimento
até o valor de RS 200.000,00 (trezentos mil reais)
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Capitulo VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48 — Somente poderdo fornecer, prestar servigos & realizar obras para o IEC, no caso de
empresas. aquelas que estiverem legalmente constituidas e regulares com suas obrigagoes

§ 1° - A comprovagéo de regularidade de constituicao da empresa e sua regulandade fiscal
dar-se-a antes da celebragho do confrato ou da emissdc da Autorizagdo de
Fornecimento/Ordem de Servico, mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

| - cépia do CNPJ;

Il - certiddes de regularidade fiscais mencionadas no Art. 47,

Il - sutras documentos eventualmente necessarios 4 completa avaliagio docontratado, a criterio
da Diretoria Administrativa.

§ 2° - O IEC podera exigir a apresentacdo da lista e curriculo das empresas participantes e
de seu pessoal técnico, que serSo responsavels pelo fornecimento de bens ou realizagdo de
servicos e obras, como pré-condigdo para habilitagdo dosconcorrentes.

Art. 48 — Na aquisicao de produtos médicas, quimicos e substancias penigosas & necessario que
os Setores de Compra ou de Contrato verifiguem se a empresa conlratada esta cumpnndo as
regulamentacfes governamentais para produgao, transporte @ manuseio das mesmas.

§ 19 - Os Setores de Compra ou de Contrato deverdo adotar medida de seguranca a fim de
assegurar a aquisicho de medicamentos idonecs e de procedéncia conhecida, bem como
observar as normas expedidas pela Vigilancia Sanitaria.

§ 2° - Deverao ser exigidos da empresa fornecedora de medicamentos:

| - copia autentcada do registro dos medicamentos.

Il - copia autenticada da licenca de funcionamento expedido pela VigilanciaSanitaria;

Il — carta de credenciamento do fabricante.

Art. 50 - A contratago de servicos de profissionais autonomos para qualquer das modalidades
previstas neste regulamento, inclusive servigos técnico-profissionais especializados, devera ser
feita mediante a emissao de recibo e a apresentagéo de copia dos seguintes documentos:

| = RG;

Il - CPF;

Il - PIS/IPASEP,

IV - comprovante de endereco.
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Art. 51 - Os casos omissos neste regulamento serdo decididos pela Presidéncia,

Art. 52 - O presente regulamento revoga qualquer regulamento anterior, bem coma entra em vigor
a partir da data da sua assinalura,

Rio de Janeiro, 02 de outubro de 2023

José
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